院内遴选响应文件格式

      
响

应

文

件


采购项目名称：                   
供应商名称：(盖章)                         
本项目负责联系人、联系电话：               
日期：2026年  月  日






一、响应函（格式）

响应函
致              采购人：
我方收到贵方采购要求，并已了解            项目采购要求全部内容，经仔细研究，我方决定参加此次                   项目的报价。
1、 我方愿意按照采购要求的一切要求，提供本项目的报价，总报价见《报价一览表》。
2、 我方愿意提供采购要求中的文件、资料（具体内容如下）：
1. 营业执照副本(复印件加盖供应商公章)：
2. 法定代表人授权书
3. 报价表及其他优惠承诺
3、 如果我方的响应文件被接受，我方将履行采购要求，按期、按质、按量，完成交货任务。
4、 我方认为贵单位有权决定成交者。
5、 我方愿意按《民法典》和合同条款履行自己的全部责任。在合同履行过程中，双方如有争议，同意由采购人协调解决，并按相关法规和有关文件规定处理。
6、 我方认可并保证遵守采购要求的所有规定，放弃对采购提出质疑的权利。
7、 我方决不提供虚假材料谋取成交、决不采取不正当手段诋毁、排挤其他供应商、决不与采购人、其它供应商恶意串通、决不向采购人和评委进行商业贿赂、决不在采购过程中与采购人进行协商谈判、决不拒绝有关部门监督检查或提供虚假情况，如有违反，无条件接受贵方的处罚。

供应商（盖章）：     
法定代表人或法定代表人授权代表(签字或盖章)：
电话：                              
传真：
通讯地址：                        
  邮编：  
日期：   年  月  日
                           






二、法定代表人授权书(格式)
    本授权书声明:                          (供应商名称)              (法定代表人姓名、职务)授权                (被授权人的姓名、职务)为我方参加                                                        项目                   的合法代理人，以本公司名义全权处理一切与该项目有关的事务。

本授权书于     年   月  日签字或盖章生效，特此声明。
法定代表人签字或盖章:                        
        职    务:                        
        单位名称:                        
被授权人签字或盖章:              
职    务:                        
联系电话：                      
        单位名称:                      
供应商名称(公章):                      
        日     期:                      
附：法定代表人、被授权人身份证
三、营业执照副本(复印件加盖供应商公章)
四、投标人认为有必要提供的其他资料（包括项目要求内容）
五、报价一览表及其他承诺内容
★特别提醒：
1.响应文件密封包装，密封处加盖公章，并在封面处标注本项目名称、供应商名称、联系人及联系方式，因标注不清而产生后果由响应人自负。    
2.响应文件份数:纸质版一式三份，加盖公章(正本一份、副本二份)；每份响应文件须清楚标明“正本”或“副本”字样，一旦正本和副本不符，以正本为准。









	报价一览表及其他承诺内容

	项目名称
	

	报价
	注：以每人次每日报价

	具备完成本项目所需的设备和专业技术能力的承诺

	   我公司明确贵单位本项目所有采购要求，对采购内容无异议和疑问，具备履行本项目所必需的设备和专业技术能力，承诺如有不实，无条件放弃此项目遴选以及对本采购质疑的权利，接受贵方的处罚。




供应商名称（盖章）
法定代表人或授权代表签字或盖章：
日 期：      年    月     日
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